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Building a model
You may well not need to build a model from scratch but you will need to modify an existing 
model.

We are going to start by building a model from scratch in order to 
acquire the necessary ICT spreadsheet skills.

This lesson you should learn how to:
• Import a data set using the wizard and place data in a particular 
location.
• Copy and paste a logo into a spreadsheet
• Set validation rules, input messages and error alerts
• Make formulae that link cells in one worksheet to those in another 
(within the same workbook!)

You will also practice skills you are now becoming familiar with, 
eg:
• Importing data from a text file
• inserting and renaming worksheets
• making and replicating formulae

Open a new spreadsheet and import the QwickFeet 2003 figures from the 
ebook.
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We are going to develop the Qwik feet model

This lesson you should learn how to:
• Set conditional formatting
• Calculate totals (sum)
• Round data (to nearest whole no, 2dp etc)
• Absolute cell referencing
• protect a worksheet (password qwikfeet)
• lock and unlock cells

You will also practice skills you are now becoming familiar with, eg:
• merge cells
• Making formulae and replicating
• sum
• finding a percentage
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Lock cells
Highlight C7:C26 and unlock
Protect worksheet
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Interrogating the model

ch 3.5

• comment boxes 
• filters
• lookup
• graphs
• show formulas (under formulas tab)
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Refining a model
White book ch 3.6
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"If" statements

1. Sort "if " statements.
2. Practice on the worksheet you are using
3. Open convert 1 from your home area or convert 2 from the shared area.
4. Head column A Months and number 1 ­ 36
5. In column C start to work out the cost of a loan
6. Work on the cost of using savings
7. Find out about the cost of using a credit card
8. Write a report of your findings.

The Report
1. Summarise the situation
2. Define the problem
3. State the sources used and identify other possibilities 
you could have used
4. The method you used to tackle the problem
5. The solution you propose
6. Your justification
7. An evaluation of the analysis.
8. Conclusion

Monday 14th March

= If(........,........,........)

condition condition met then...

condition not true

=IF(G2­E2>10,(G2­E2),0)
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